
Brugervejledning i InSite. 

 

Log ind. 

Når du er oprettet som InSitebruger, vil du modtage en mail med dit brugernavn samt adgangskode. 

 

Skriv insite.aller.dk i adressefeltet i din Webbrowser, og du ser dette billede. 

Dit Brugernavn vil altid være din E-mail adresse. 

Indsæt din tilsendte adgangskode. 

 

 



 

Når du har logget på med Brugernavn og adgangskode, vil du se dette billede. Her kan du se hvilke job der er 

”aktive”.  

Klik på jobbet. 

 

 

 

 

 

 



Her vil du se de ”tomme” sider. 

Derefter klik på overfør filer.  

 

 

 

 

 



Træk dine filer ind ind her.                           Tryk derefterpå overfør 

    



Filerne bliver herefter behandlet (rippet). 

 

 



Når filerne er behandlet kan du vælge mellem flere muligheder : (På PC, Tryk tast F5 for ”refresh”) 

Smart Review, hvor du ser evt. fejl på preflight, beskæring osv. 

Du kan også vælge Forhåndsvisning, hvor du kan se dit blad igennem samlet. 

Når du har gennemgået alle dine filer kan du godkende alle. 

Vælg alle, og derefter godkend.  

 

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Smart Review. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Forhåndsvisning. 

 

 

 

 

 

 

 

 


